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PROGRAMA FORMATIVO ADMINISTRACION Y GESTION Duracién

o B . . 40 horas
Proyecto y viabilidad del negocio o microempresa

Distinguir las principales formas juridicas de constitucion de pequefios negocios o microempresas identificando
las caracteristicas de cada una de ellas, sus ventajas e inconvenientes en funcién de la normativa vigente.

Aplicar técnicas de organizaciéon en la determinacion de recursos humanos, materiales y tecnolégicos para
el desarrollo de la actividad en funcién de la naturaleza productiva o de prestacion de servicios de pequefios
negocios tipo.

Analizar los presupuestos econémico-financieros de pequefios negocios o microempresas distinguiendo las
variables necesarias para la confeccién de los estados contables previsionales.

Determinar la viabilidad econdmico-financiera de diferentes pequefios negocios o microempresas distinguiendo
los pardmetros mas habituales para la deteccion de desequilibrios financieros.

Constitucion juridica del pequefio negocio o microempresa

Introduccién

Clasificacién de las empresas

Tipos de sociedades mercantiles mas comunes en pequefios negocios o microempresas

La forma juridica de la sociedad: exigencias legales, fiscales, responsabilidad frente a terceros y capital social
La eleccion de la forma juridica de la microempresa

Planificacién y organizacion de los recursos en pequefios negocios o microempresas
Introduccién

Componentes basicos de una pequefia empresa

Sistemas: planificacién, organizacion, informacién y control

Recursos econdmicos propios o ajenos

Los procesos internos y externos en la pequefia empresa o microempresa

La estructura organizativa de la empresa

Variables a considerar para la ubicacién del pequefio negocio o microempresa
Decisiones de inversién en instalaciones, equipamientos y medios

Control de gestion del pequefio negocio o microempresa

Identificacion de las areas criticas

Planificacién econémico-financiera previsional de la actividad econdémica en pequefios negocios o
microempresas

Introduccién

Caracteristicas y funciones de los presupuestos

El presupuesto financiero

Caracteristicas de las principales magnitudes contables y masas patrimoniales

Estructura y modelos de los estados financieros previsionales

Estructura y contenido basico de los estados financieros-contables previsionales y reales previsionales

Memoria

Aplicaciones practicas
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Proyecto y viabilidad del negocio o microempresa

Rentabilidad y viabilidad del negocio o microempresa

Introduccién

Tipos de equilibrio patrimonial y sus efectos en la estabilidad de los pequefios negocios 0 microempresas
Instrumentos de analisis: ratios financieros, econémicos y de rotacion mas importantes

Rentabilidad de proyectos de inversion

Aplicaciones ofimaticas especificas de calculo financiero

Aplicaciones practicas
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